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STAJ TALIMATI

Universitemizde gordiigiiniiz iki yillik egitiminin uygulama ve iiretime
dontistiiriilmesi bakimindan ¢ok biiyiik 6neme sahip olan 30 is giinliik staj gérevine
baslayacaksiniz. Staj siiresinde asagidaki hususlara titizlikle uymanizi rica eder,
calismalarinizda basarilar dilerim.

Eczane Hizmetleri
Boliim Bagkani

Dr. Ogr. Uyesi Neslihan BALCI

A. STAJ ONCESI HAZIRLIKLAR

1. Staj dosyasindaki Staj miiracaat Formunu ornege uygun olarak doldurup is yerine
onaylattiktan sonra Béliim Staj Koordinatériine imzalattiriniz.

2. Staj dosyasindaki diger staj evraklarini 6rnege uygun olarak doldurup Béliim Staj
Koordinatériine imzalattiriniz.

3. Staj i¢in is hayatimzdaki idealinize uygun konular segmeye 6zen gosteriniz.

B. STAJ SURESINDEKI iSLER ve DAVRANISLAR

1. Staj dosyasi iginde size verilen gorev yazisi, degerlendirme formu ve giivenlik
sorusturmasimi gosterir yaziyi staj yaptiginiz kurumun / is yerinin yetkili makamina
veriniz.

2. Kendinizi kurumun bir personeli olarak goriip, isinize ciddiyetle baslaymiz. Mesai
saatlerine titizlikle uyunuz.

3. Kurumdaki / is yerindeki amirlerin emirlerine kesinlikle uyunuz.

4. Kurumdaki / is yerindeki mesai arkadaslarimz ile kurdugunuz iliskilerin kurum / is yeri

kurallar ¢ergevesinde olmasina dzen gosteriniz.

5. Ideolojik tartigmalardan, yersiz konusmalardan, 1srarli fikir beyanlarindan ve benzeri kdtii

davranmislardan kaginniz.

6. Calismalarimizi muhakkak giinliik olarak degerlendiriniz. [sinizi giinii giiniine yapiniz.
Ayrica; ¢alismalarinizi kagida gegirirken bir adet matbu form doldurduktan sonra yapilacak
ilaveleri (Resim, proje vb.) staj dosyasina ekleyiniz. Guinlik ¢alismalarinizi her giiniin
bitiminde yetkiliye imzalatiniz.




7. Staj yaparken arag ve geregleri bizzat kullanmaya calisiniz. Bilgi ve tecriibenizi azami

seviyeye ¢ikarma gabasi iginde olunuz.

C. STAJ DOSYASININ HAZIRLANMASI

1. Staj caligmalan sirasinda yapilan isler, ¢izilecek sekil ve resimler staj dosyasi igerisinde

ornek olarak verilen antetli kagitlar1 fotokopiyle ¢ogaltarak el yazisi veya bilgisayarda

doldurularak dosyalanacaktir.

Staj esnasinda iizerinde uygulama yaptiginiz belgelerin asillari, asillar1 verilmiyorsa
fotokopileri staj dosyasina eklenecektir. Antetli kagitlara sigmayan tablo, sekil vb.
cizimler ilgili kagitlara ¢izilip staj dosyasina eklenecektir.

Staj sonunda Staj Calismast Raporu bilgisayarda hazirlanacak ve bu raporda asagidaki

bilgiler bulunacaktir:

a) Staj calismasinin yapildigi kurumun / is yerinin; - Adi ve adresi

- Organizasyon semasi
- Caligtirdigi miihendis, tekniker, teknisyen, ustabasi, kalifiye-diiz
is¢i, yonetici ve memur sayisi
- Asil iiretim ve ¢aligma konusu, isyeri hakkinda bilgi
- Kisa tarihgesi yazilacaktir.
b) Raporun girisinde staj galigmasinin amaci ve konular1 a¢iklanacaktir.
€) Raporun igeriginde; is yerinde incelenen ve yapilan her is ayrintili olarak yazilacak,
cizilen ve fotografi ¢ekilen resimler, tablolar, formlar ve gesitli veriler, uygun yerlerde
veya ekinde ve belirli bir sira ile bulunacaktir.
¢) Raporun sonug kisminda 6grencinin staj ¢caligmasi siiresi igerisinde edindigi bilgiler,
kazandig1 beceriler dikkate almarak Yonetmeligin ve kendisine verilen ¢aligma
raporunun bas tarafinda belirtilen amaglara ne dereceye kadar ulasildigi, yapici
onerilerde katilarak agik ve kesin ifadelerle 6zetlenecektir.
d) Ekler kismi olusturulacaktir. Tablo, sekil vb. ¢izimler, uygulama evraklari, fotograf vb.
ekler ek kismina konulacaktir.
e) Tamamlanan Staj Caligma Raporunun tiim sayfalari, i yerinin en yetkilisine

imzalattirilip kaselenecek/miihiirlenecektir.

D. STAJ DONUSU YAPILACAK iSLER

1.

2.

Staj bitiminde miiessese amirlerine ve personele veda etmeden ayrilmayimiz.

Ayrilirken, yetkili makamlardan staja basladiginiz ve ayrildigimiz tarihi bildirir bir belge
aliniz.




Degerlendirme formunun doldurularak okulumuza goénderilmesi hususunu uygun bir
bi¢imde hatirlatiniz.

Staj dosyasim tamamladiktan sonra elden, kargo ile ya da iadeli taahhiitlii posta ile ilgili

boliim baskanligia ulastiriniz.

Staj siiresince yapilan ¢aligmalara iligkin rapor ilgili boliimde sozlii olarak sunulacaktir.




9.

10.

11.
12.

13.

14.

15.
16.

2021-2022 YAZ STAJ TAAHHUTNAMESI

Uygulama alaninda sadece iiniforma giyecegim ve 6grenci kimlik belgesini goriilebilir
sekilde takacagim (Saat ve alyans yiiziik haricinde (bileklik, kolye vb) taki
bulundurulmayacak, saglar toplu veya orgiilii olacak, mavi, siyah veya beyaz tek renk esarp
kullanilacak).

[lan edilen yer, zaman ve siirelerde uygulama alaninda bulunacagim. Mazeretsiz olarak
uygulamaya 15 dakikadan gec¢ geldigimde, o giin uygulama yapmamis sayilacagim.
(Hastalik, kaza vb. acil hallerde 6grencinin mazereti dikkate alinarak uygulamaya alinir)
Giin icinde uygulama tamamlanmadan klinik ya da sahadan ayrilmayacagim (Uygulama
bitis saati dncesinde uygulama alanim terk ettigim tespit edilirse, o giin i¢in uygulama
yapmamis sayilacagim).

Kendim i¢in ve uygulama sirasinda bakimindan sorumlu oldugu birey ve aile i¢in enfeksiyon
riski olusturmayacak hijyenik kurallara uyacagim.

Uygulama geregi kendime teslim edilen arag-gereci Ozenle kullanarak zamaninda ve
eksiksiz teslim edecegim.

Klinik sorumlusu nezaret ve denetimi olmaksizin yazili ya da sozel hekim istemi
almayacagim.

Uygulamalari, dersin gerektirdigi bilgi ve beceriler dogrultusunda ilgili birimin klinik
sorumlusu denetiminde gergeklestirip kayit edecegim.

Uygulama sirasinda klinik sorumlusu olmadan bagimsiz olarak hastanin beden biitiinliigline
yonelik herhangi bir girisimsel uygulama yapmayacagim

Uygulama sirasinda cep telefonum sessiz konumda olacak ve yalnizca zorunlu durumlarda
kullanacagim.

Uygulamalar sirasinda uygulama alani yetkilisi veya hastadan izin almaksizin gorsel ya da
isitsel kayit almayacagim. Bu bilgileri {iciincii kisilerle paylasmayacagim.

Uniforma ile fotograf veya video ¢ekip bunlari sosyal medyada yaymlamayacagim.
Uygulamalar sirasinda hastanin mahremiyeti ya da gizliligini ihlal eden herhangi bir
eylemde bulunmayacagim, kisiye 6zel bilgileri ifsa etmeyecegim.

Hasta ve/veya refakatcisinin disaridan temin edilmesi gereken herhangi bir malzeme,
yiyecek, ilag¢ vb. ihtiyaglari i¢in aract olmayacagim.

Uygulama sirasinda klinige ziyaretci kabul etmeyecegim, uygulama yaptigim klinik disinda
herhangi bir yere ziyarete gitmeyecegim.

Klinik sorumlusunun bilgisi olmadan klinigi terk etmeyecegim

Staj defterinin okula zamaninda ulagsmasini saglayacagim.

Ogrenci Ad1 ve Soyad:

Ogrenci Numarast:

Tel No:

Imza:
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STAJ DEFTERI

Vaka Formu -1

CALISMA KONUSU VE ANA HATLARLI:

CALISMANIN YAPILDIGI TARIHLER : ...... /.. /20.......
TASDIK EDEN GOREVLININ
ADI — SOYADI GOREVi iMZA—

MUHUR - KASE
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ADI — SOYADI GOREVI iMZA—- MUHUR — KASE
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Bu form staj veren kurum/ is veri tarafindan iki suret doldurularak bir sureti is yerinde kalacak bir sureti

Universitemizin ilgili boliimiine gonderilecektir.

OGRENCININ . .
ISYERININ
Ad1 ve Soyadi e
INumarast Adi
Adresi
S@ I?ah ' Tel No
SSt.aj3 Sulrem Faks no
t:
a Bastama E-Posta
-Bitis Tarihi
. s . EGIiTiCi PERSONELIN
KOORDINATOR OGRETIM ELEMANIN
Ad1 ve Soyadi [Ad1 ve Soyadi

Saym is Yeri Yetkilisi

Is yerinizde staj siiresini tamamlayan &grencinin bilgi, beceri ve stajdan yararlanma derecesini ve iliskileri ile
davranislarinin niteliklerini belirleyebilmek i¢in asagidaki tabloyu 6zenle doldurunuz.

DEGERLENDIRME TABLOSU

Ozellikler

Degerlendirme *

Cok iyi Iyi Orta Geger Olumsuz
(100-85) | (84-65) | (64-40) | (39-30) | (29-0)

Ise ilgi

Isin Tanimlanmasi

Alet Techizat kullanma Yetenegi

Algilama Giicii

Sorumluluk Duygusu

Caligma Hizi

Uygun ve Yeteri Kadar Malzeme

Kullanma Becerisi

Zamani Verimli Kullanma

Problem Cdzebilme Yetenegi

Tletisim Kurma

Kurallara Uyma

Grup Calismasia Yatkinligi

Kendisini Gelistirme Istegi

Genel Degerlendirme

Ortalama notu :

Ogrenci mezun olduktan sonra dgrenciyi ise almay1 diisiiniir miisiiniiz?

Evet D Hay1r D

Ad1 ve Soyadi

Kase ve Imza

) Bu formu iadeli taahhiitlii postaya veya kapah zarf icerisinde GIZLIDIR ibaresiyle 6grenciye elden teslim ediniz.

_I Kagsenin eksik olmamasina dikkat ediniz.
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GUMUSHANE UNIVERSITESI
SIRAN DURSUN KELES SAGLIK HiZMETLERi MESLEK
YUKSEKOKULU STAJ DEGERLENDiRME FORMU

Ogrencinin

Ogrenci No ; Kabul Edilen Giin sayis:
Adi ve Soyadi

Programi

Sinif

Ogrencinin staj ¢alismalarinin degerlendirilmesi i¢in asagida belirtilen hususlar
yerine getirmis olmasi gereklidir.

1. Staj baglamadan 6nce program koordinatdriine staj yapacagi isyerine iligkin bilgi

verilmis ve onayimi almig midir?..........c.ocooeviiiiiiieiinnnne Evet O Hayir O
2. Staj dosyasi hazirlanmis ve program koordinatorii tarafindan sekil yoniinden yeterli
bulunmug Mudur?..........ccoeeieiiierieeieeeeeeee e Evet O Hayir O
3. Yapmas1 gereken staj siiresini tamamlamis ve devam ¢izelgesi isyeri tarafindan
onaylanmis midir?........cocoooiiiiiiiiii e Evet O Hayir O
4. Is yeri degerlendirme formu diizenlenmis midir? Evet O Hayir O
GORUSLER Agirhk (%) | Not
OGRENCININ HAZIRLADIGI STAJ 10
RAPORU
ISVEREN RAPORU 20
STAJ KOMISYONU
DEGERLENDIRMESI (SOZLU SINAV) 40
BASARI
NOTU
NOT: BASARINOTU EN AZ 65 OLMALIDIR
Ogrenci Staj Calismalarinda BASARILI/BASARISIZ bulunmustur.
STAJ DEGERLEDIRME KOMiSYONU
Program Baskani Uye Uye
Adi-Soyadi Adi-Soyadi Adi-Soyadi
imza 11’1123 hnza
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