GÜMÜŞHANE ÜNİVERSİTESİ
ŞİRAN SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU
TIBBİ HİZMETLER VE TEKNİKLER BÖLÜMÜ
TIBBİ DOKÜMANTASYON VE SEKRETERLİK PROGRAMI 
STAJ ÖDEVİ ŞARTLARI 

1. Her ödev için ödevi yapan kişiye ait bir kapak sayfası olmak zorundadır. 

2. Ödevler Microsoft Office paket programlarından Word Belgesi ile hazırlanması gerekmektedir. 

3. Ödevlere ait yazım şartları ve şekil kuralları, Gümüşhane Üniversitesi tarafınca belirlenen tez yazma kuralları ya da Tıbbi Hizmetler ve Teknikler Bölümü Staj Evrakları için gerekli olan bilgiler dahilinde hazırlanması gerekmektedir. 
(Tez yazım şartlarına belirtilen adresten ulaşılabilir https://sbe.gumushane.edu.tr/tr/sayfa/tez-s%C3%BCreci/tez-yaz%C4%B1m-k%C4%B1lavuzu/
Tıbbi Hizmetler ve Teknikler Bölümü Staj evraklarına https://siranshmyo.gumushane.edu.tr/tr/duyuru/t%C4%B1bbi-hizmetler-ve-teknikler-b%C3%B6l%C3%BCm%C3%BC-staj-evraklar%C4%B1/ adresinden ulaşılabilir). 

4. Staj yapacak öğrenci Covid-19 sürecine ait bir yer bulamamış ve ödev yapmayı tercih etmesi durumunda aşağıda belirtilen konuya ait bir çalışma yürütmesi gerekmektedir. Öğrencinin staj ödevi hazırlama sürecinde belirtilen şartlar ve usulleri eksiksiz bir şekilde yerine getirmesi önemli olmaktadır. Belirtilen esas ve usullerde en ufak bir eksiklik dahi yapılması, ödevlerin birbiri ile aynı format ve içeriğe sahip olduğu, ödevin farklı kaynaklardan kopyalanıp yapıştırıldığı tespit edilmesi durumunda öğrenci başarısız sayılacaktır.   Bu nedenle, her öğrencinin özgün ve titiz bir şekilde görev ve sorumluluklarını yerine getirmesi beklenmektedir. 

5. [bookmark: _GoBack]Staj yeri bulamayan öğrencilerin, programlarına yönelik olarak vaka analizleri yapması ödevin konusu olmaktadır. Her bir öğrencinin mesleki uygulama ve mesleki yeterlilikleri doğrultusunda almış oldukları eğitimleri göz önünde bulundurarak kendisini X kurumunda/hastanede staj yapıyor olarak gösterip ödevini hazırlaması beklenmektedir. Bu kuruma ait her gün farklı bir birimde/poliklinikte görev yaptığını varsayarak ödevini hazırlamalıdır. 30 gün için 30 farklı bölümde çalışacağını varsayarak, “ https://siranshmyo.gumushane.edu.tr/tr/duyuru/t%C4%B1bbi-hizmetler-ve-teknikler-b%C3%B6l%C3%BCm%C3%BC-staj-evraklar%C4%B1/” bağlantı adresinde yer verilen staj defteri örnek sayfasını temel almalı ve staj defterini vakalar ile doldurması gerekmektedir. Staj defterini hem fiziki olarak hem de e-mail yoluyla gerekli kişi/kurum/kuruluşlara iletmesi gerekmektedir. 

6. Staj defterine öncelikle hastane bilgi sistemi ile nasıl giriş yaptığını, yapılan bu girişlere ait çeşitli görsellerden faydalanarak örnek bir taslak oluşturmalı ve görseller ile birlikte her bir aşamayı ayrıntılı bir şekilde yazıya dökerek anlatması gerekmektedir. Örneğin, “Şekil 1’de çalışmış olduğum kuruma ait hastane bilgi sistemi sayfası için internet sayfasını açtım. Şekil 2’de gösterildiği üzere hastane bilgi sayfasındaki bilgilere ulaşmak için kullanıcı adım ve şifrem ile giriş yaptım” şeklinde tek tek belirtmesi gerekmektedir. Her bir resim ya da tablo için tez yazım kılavuzunda belirttirildiği üzere, resim/tablo adı belirtilmeli, resmin ekran alıntısı nereden alındı ise tablo/resmin adına kaynakça da mutlaka yer verilmelidir. Her bir resim/tablo ya da ilgili bir konu için içindekiler kısmı mutlaka oluşturulmalıdır. 

(Örnek bir hastane bilgi sistemi girişi için belirtilen videodan faydalanılabilir https://www.youtube.com/watch?v=_axz7PV48h0). 

7. Hastane bilgi sistemi ile ilgili detaylı bir giriş bilgisi verildikten sonra öğrencinin kendi belirlemiş olduğu vakaya dayalı muayene öncesi ve muayene sonrası işleme yönelik bilgi verilmelidir. Yapılan bu çalışma her gün için ayrı ayrı ve ayrıntılı olarak sunulmalıdır. Her gün için farklı bir vaka sunulmalı ve herkesin ödevi birbirinden farklı olmalıdır. 

8. Öğrencinin tamamlamış olduğu ödeve dair araştırma süreci, yöntemi, hangi programı kullandığı ve ödev sürecine ait nasıl bir yol izlediğine dair araştırma süreci hakkında bilgi verilip, faydalandığı kaynakları da belirtmelidir.

9. Öğrenci mesleki kariyerine ait bir özgeçmiş sunarak ödevini tamamlamalıdır. Tez yazım kılavuzunda belirtilen YÖK formatına uygun bir özgeçmiş beyan etmelidir. 
